VERKEFNI i TOLVUTIMA
Risaedlur upplysinga6flun

1. Opna Word
L1 Smelltu a Start hnappinn (Windows merkid). d= @ seach
L1 Skrifadu Word { leitargluggann.
I Word
[0 Smelltu 4 Microsoft Word. App
L1 Veldu Blank Document (Autt skjal).
2. Finna upplysingar um listamann
] Opnadu internetvafra. Q
by

[J Smelltu & leitargluggann og skrifadu nafnio a risaedlunni.

c (a

L1 Smelltu 4 Enter takkann & lyklabordinu (haegra meginn).

0 Finndu upplysingar um hvada ar listamadurinn faeddist og l1ést.

3. Skrifa texta Word

0] Smelltu & autt svaedi { Word skjalinu. I Aap

[ Skrifadu nafn listamannsins (arid sem hann faeddist - arid sem hann 1ést).
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4. Finna mynd a netinu og afrita mynd

[J Smelltu sidan & Myndir & netvafranum og leitadu ad mynd af listamanninum
[ Haegrismelltu a myndina.

L1 Veldu Afrita mynd (Copy Image).



5. Lima mynd i Word
O Farou aftur i Word.

0] Smelltu fyrir nedan textann.

[ Yttu & Ctrl + V & sama tima eda haegrismelltu og veldu Lima (Paste).

6. Vista skjalid a skjabordinu
[J Smelltu & File > Save As.

[ Veldu Desktop (Skjabord).
[ Skrifadu hvad listamadurinn heitir og néfn peirra { h6pnum sem heiti skjalsins
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L1 Smelltu & Save (Vista).

7. Prenta ut verkefnio
[0 Smelltu a File > Print.

O Smelltu aftur a Print.

[] Lattu kennarann vita ad pu sért buin ad prenta og kennarinn neer i verkefnid pitt {
prentarann

Sjalfsmat
[ Eg opnadi Word.

O Eg skrifadi nafn listamannsins, hvenzr hann faeddist og 1ést.
O Eg fann mynd af listamanninum

O Eg afritadi myndina.

O Eg limdi myndina inn { Word.

[ Eg vistadi skjalid mitt & skjabordinu og prentadi skjalid tt.



	1. Opna Word
	2. Finna upplýsingar um listamann
	3. Skrifa texta
	4. Finna mynd á netinu og afrita mynd
	5. Líma mynd í Word
	6. Vista skjalið á skjáborðinu
	7. Prenta út verkefnið
	Sjálfsmat

